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AZIENDA SANITARIA PROVINGIALE




	UNITÀ ORGANIZZATIVA

U.O.C. COORDINAMENTO STAFF

U.O.S. FORMAZIONE ED AGGIORNAMENTO DEL PERSONALE ED E.C.M.


	Oggetto del procedimento
	
	 Corsi di formazione obbligatori  in appalto/convenzione ad enti esterni (modalità IN HOUSE/FAD/WEBINAR)

	Descrizione sommaria del procedimento
	
	- Acquisizione richiesta attivazione corso da parte dei Responsabili aziendali del settore competente. Proposta capitolato/contratto per la realizzazione dell’evento formativo ed individuazione requisiti per avvio gara/contratto;
- collaborazione, con le UU.OO. proponenti l’attività formativa, nella verifica di conformità della relazione tecnica delle ditte partecipanti alla gara

- produzione elenchi partecipanti all’evento formativo

- monitoraggio partecipazione dipendenti individuati

	Normativa di riferimento
	
	CCNL  ; Piano di formazione aziendale – Regolamento Aziendale Formazione e Aggiornamento del Personale - Normativa inerente la materia dell’attività formativa

	Modalità di avvio
	
	D’ufficio

	Ufficio competente
	
	UOS Formazione ed aggiornamento professionale ed ECM 

	Responsabile del procedimento
	
	Nominativo:  Dott.ssa Antonina La Commare

	
	
	Tel.: 0923472271

	
	
	e-mail : formazione@asptrapani.it - antonella.lacommare@asptrapani.it 

	Responsabile del provvedimento
	
	Nominativo: Direzione strategica

	
	
	Tel. :0923805111

	
	
	e-mail:  direzione.generale@asptrapani.it 

	Documentazione da allegare all’istanza
	
	

	Informazioni
	
	Sito web- Regolamento Formazione - telefonicamente presso l’U.O.S. Formazione 

	
	
	Nominativo: UOS Formazione ed aggiornamento professionale ed ECM

	
	
	Ufficio: Attività amministrative U.O.S. Formazione

	
	
	Indirizzo: Pal. Ulivo, Cittadella della Salute - VIALE DELLA PROVINCIA – CASA SANTA – ERICE

	
	
	Tel.  0923472267/268/ 276/278                              e-mail formazione@asptrapani.it

	
	
	Orari : 12.00-13.00 Martedi

	Termini del procedimento
	
	

	Silenzio assenso o dichiarazione sostitutiva del provvedimento
	
	NO

	Strumenti di tutela endoprocedimentali o successivi
	
	NO

	Modalità pagamento di eventuali contributi
	
	

	Autorità sostitutiva in caso di inerzia o ritardo nella conclusione del procedimento
	
	Nominativo Responsabile UOC Servizi di Staff
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